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ПОЛОЖЕНИЕ  

о структурном подразделении - отделении 

дополнительного образования детей 

1. Общие положения  

     1.1. Отделение дополнительного образования детей является структурным 

подразделением КОГОАУ «КЭПЛ», не является юридическим лицом и действует на 

основании Положения. 

     1.2. Основное предназначение структурного подразделения отделения 

дополнительного образования детей (далее - ОДОД) - удовлетворение потребностей детей 

и их родителей (законных представителей) в дополнительных образовательных услугах по 

профилю лицея.          

     1.3. Основные задачи структурного подразделения: 

     - обеспечение гарантий права ребенка на дополнительное образование; 

     - интеллектуальное и творческое развитие личности и реализация с этой целью 

программ дополнительного образования в интересах личности ребенка, общества, 

государства; 

     - развитие мотивации обучающихся к самоопределению, их адаптация к жизни в 

обществе;      

     - формирование общей культуры личности обучающихся. 

     1.4. Основным предметом деятельности ОДОД является реализация образовательных 

программ дополнительного образования детей для всех возрастных категорий 

обучающихся по профилю лицея.      

     1.5. ОДОД в своей деятельности руководствуется Уставом КОГОАУ «КЭПЛ» и 

настоящим положением. 

1.6. Администрация КОГОАУ «КЭПЛ» оказывает содействие в работе ОДОД.   

    

2. Виды  деятельности       

 

     2.1.Основной деятельностью ОДОД является: 

     - реализация  программ дополнительного образования, утвержденных органом 

самоуправления КОГОАУ «КЭПЛ». 

     - реализация программ для всех возрастных категорий обучающихся при 

взаимодействии с различными образовательными учреждениями, учреждениями 

культуры, общественными организациями и другими организациями.           

     2.2.ОДОД самостоятельно разрабатывает программу своей деятельности с учетом 

запросов детей, потребностей семьи, образовательного учреждения.     Педагогический 

коллектив ОДОД несет ответственность за выбор образовательных программ, принятых к 

реализации.    

     2.3. ОДОД имеет право ежегодно (до начала учебного года) изменять перечень 

принятых к реализации образовательных программ дополнительного образования детей в 

соответствии с лицензией КОГОАУ «КЭПЛ».   



     2.4. Деятельность обучающихся в ОДОД осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных объединениях по интересам (кружок, секция, группа, клуб, студия, 

команда, театр, ансамбль и др.). Далее именуются - объединения.    

     Объединения могут иметь свое название, отражающее их специфику или 

направленность деятельности.    

     Объединения первого года обучения комплектуются до 10 сентября текущего года.    

     2.5. Организация образовательного процесса, продолжительность и сроки обучения в 

коллективах ОДОД регламентируются образовательными программами дополнительного 

образования детей, учебными планами, журналами учета работы объединения, 

расписанием занятий. Учебно-производственный план разрабатывается ОДОД 

самостоятельно, утверждается руководителем лицея.  

     2.6. Численный состав (наполняемость) объединения определяется образовательной 

программой дополнительного образования детей, характером деятельности, возрастом 

обучающихся, условиями работы.     

     2.7. Прием в объединения ОДОД производится ежегодно с 1 по 10 сентября.      

     2.8. Продолжительность занятий исчисляется в академических часах. В зависимости от 

особенностей ряда объединений занятия могут проходить без перерывов.      

     2.9. Объединения ОДОД работают по расписанию, составленному с учетом наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся, их возрастных особенностей, 

установленных санитарно-гигиенических норм, с учетом рациональной загрузки 

кабинетов. Расписание утверждается администрацией лицея.        

     2.10. Дисциплина в ОДОД поддерживается на основе уважения человеческого 

достоинства обучающихся, педагогов, персонала. Применение методов физического и 

психического насилия по отношению к обучающимся не допускается. 

     2.11. Образовательное учреждение несет в установленном законодательством РФ 

порядке ответственность за: 

     - реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с 

утвержденными учебными планами; 

     - качество реализуемых образовательных программ; 

     - соответствие форм, методов и средств организации образовательного процесса 

возрасту, интересам и потребностям детей 

     - жизнь и здоровье детей и работников ОДОД во время образовательного процесса; 

     - нарушение прав и свобод обучающихся и работников ОДОД. 

     2.12. Запрещается привлекать обучающихся без их согласия и согласия их родителей 

(законных представителей) к труду, не предусмотренному образовательными 

программами в соответствии с Законом РФ "Об образовании". 

    

  3. Участники образовательного процесса       

      

3.1. Участниками образовательного процесса в ОДОД являются обучающиеся Лицея, 

педагогические работники, родители (законные представители).     

     3.2. Зачисление обучающихся в объединения ОДОД осуществляется на основании 

заявления от родителей (законных представителей) обучающихся.  

     3.3. При приеме обучающиеся в объединение ОДОД обязано ознакомить их и (или) 

родителей (законных представителей) с настоящим Положением структурного 

подразделения - отделения дополнительного образования детей - и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса.    

     3.4. Родителям (законным представителям) обучающихся ОДОД обеспечивает 

возможность ознакомления с содержанием образовательного процесса.     

     3.5. Права и обязанности обучающихся, родителей (законных представителей), 

работников определяются уставом КОГОАУ «КЭПЛ» и иными предусмотренными 

уставом актами.     
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3.6. Отношения работника ОДОД и администрации регулируются трудовым 

договором (контрактом), условия которого не могут противоречить трудовому 

законодательству Российской Федерации.      
   

4. Управление ОДОД 

 
     4.1. Общее руководство деятельностью ОДОД осуществляет директор КОГОАУ 

«КЭПЛ», который: 

     - издает приказ о назначении заведующего ОДОД; 

     - предоставляет обучающимся возможность пользоваться учебными помещениями и 

соответствующей материально-технической базой, обеспечивает закрепление учебных 

помещений; 

     - несет ответственность за жизнь и здоровье детей и работников во время 

образовательного процесса, соблюдение норм охраны труда и техники безопасности;  

     - несет ответственность за уровень квалификации работников.  

     4.2. Непосредственное руководство деятельностью ОДОД осуществляет руководитель 

ОДОД, который планирует, организует и контролирует образовательный процесс, 

отвечает за качество, эффективность и результативность работы ОДОД. 

     4.3. Прекращение деятельности ОДОД производится на основании приказа директора 

ОУ, по письменному согласованию с учредителем или по решению суда в случаях, 

предусмотренных действующим законодательством. 

 

5. Имущество и средства ОДОД 

 
  5.1. За ОДОД закрепляются помещения, оборудование, инвентарь, необходимые для 

осуществления его деятельности, выделенные общеобразовательным учреждением, во 

второй половине дня. 
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